Razvojna agencija Grada Velika Gorica — VE-GO-RA
Setaliste Franje Lu¢ica 15, Velika Gorica

KLASA:030-01/2017-01/01
URBROJ:238/31-23-01-2017-03

Temeljem ¢lanka 14, Statuta Razvojne agencije Grada Velika Gorica — VE-GO-RA (u nastavku:
Ustanova), Upravno vijece Razvojne agencije Grada Velika Gorica —~VE-GO-RA na 12. sjednici
odrzanoj elektronskim putem dana 30. svibnja 2017. g. donosi

) PROCEDURU
PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

I
Ovim aktom utvrduje se obveza Razvojne agencije Grada Velika Gorica — VE-GO-RA (u nastavku:
Ustanova) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka
Ustanove.

1L
Prihodi koje Ustanova naplacuje su vlastiti prihodi od pruzanja usluga:
— izrade poslovnih planova i investicijskih studija
— savjetovanja u pripremi i upravljanju projektima
— tehni¢ke podrike u organizaciji javnih dogadanja

I11.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:

Rb. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 Slanje ponude na upit klijenta | Zaposlenici Ponuda Po dogovoru
Pismena potvrda
2 Pr.].t itk pls_menf’: p(?tvrde Zaposlenici (pcftp ana, Po dogovoru
klijenta o prihvac¢anju ponude narudzbenica,
ugovor, e-mail i sl.)
3 [zvrSenje usluge Zaposlenici ?otvrdfl . .| Po dogovoru
isporuenoj usluzi
U roku od 8 dana
p Administrativni B nakon izvrenja
4 Izrada racuna Racun .
referent usluge ili po
dogovoru
5 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun = cvlana od izrade
ra¢una
6 Slanje izlaznog ra¢una Administrativni Ovjeren i potpisan | 2 dana od ovjere
mailom i pos§tom referent radun raduna
Unos podataka u sustay ) K13 jiga izlaznih Unutql“ mjeseca
7 il i Racunovodstvo rauna, Glavna na koji se racun
(knjizenje izlaznih racuna) s !
knjiga odnosi
i _— Izvadak sa Ziro-
Evidentiranje naplacenih . w : i
8 . Racunovodstvo rauna i uplatnica u | Mjese¢no
prihoda it
Glavnu knjigu




Pracenje naplate prihoda

Kartica Glavne

9 (analitika) Racunovodstvo knjige Mjesecno
Utvrdm’lnje? g Hospiehi) Administrativni Izvod otvorenih A
10 | nenaplacenih Mjesecno
S referent stavaka
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Administeativa Opomene i
11 | opomena i opomena pred e opomene pred Mjesecno
tuzbu tuzbu
12 DonoSenje odluke o prisilnoj Risaate] Odluka o prisilnoj Tijelomm godine
naplati potrazivanja naplati potrazivanja
podil jotee i} plati p il
Ovrh?? pr1§lina naplata Administrativni Ovrs'm pos el 15 dana nakon
13 | potrazivanja u skladu s kod javnog

Ovrsnim zakonom

referent

biljeZnika

donosenja Odluke

IV.

Nakon 3to u roku 30 dana nije placen dug za koji je poslana opomena, administrativni referent o
tome obavjeStava ravnatelja, koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée
ovrdni postupak kod javnog biljeznika.

V.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini veéoj od 300,00 kn po jednom duZniku.

Procedura iz ¢lanka 4. izvodi se po sljedeé¢em postupku:

Rb. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje
kn"vlg.o vods-tven(-)g s‘tanja . Knjigovodstvene Prije zastare
| duznika/prikupljanje Racunovodstvo . B Al
kartice potrazivanja
podataka o poslovnom
raCunu ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
e . Racunovodstvo i kartica ili raduni/ =
Prikupljanje dokumentacije o v i g g Prije zastare
2 o administrativni obracun kamata/ L
za ovrini postupak potraZivanja
referent opomena s
povratnicom
o n e Nacrt prl"?.dloga - Najkasnije 7 dana
.. Administrativni ovrhu Opcinskom :
3 Izrada prijedloga za ovrhu P od pokretanja
referent sudu ili javnom ostunka
biljezniku paskip
Oviera i potbis Prijedlog za ovrhu | Najkasnije 2 dana
4 ') PO Ravnatelj Opéinskom sudu ili | od izrade
prijedloga za ovrhu ; e ¢
Javnom biljezniku | prijedloga
Dosfava pruedlog_a.zla ovrhu Administrativni . Najlkasmje 7 dana
5 Op¢inskom sudu ili javnom Povratnica od izrade
s g referent .
biljezniku prijedloga
Najkasnije 7 dana
6 Dostava pravomoc¢nih Administrativni Pravomo¢éno od primitka
rjeSenja o ovrsi FINI referent rjeSenje pravomoénih
rjeSenja

VI

Zahtjev za obro¢nu otplatu duga podnosi duznik. U zahtjevu je potrebno navesti dinamiku otplate
duga. Zahtjev se podnosi ravnatelju koji ako zahtjev smatra opravdanim odobrava obro¢nu otplatu




duga. Sporazum o obro¢noj otplati duga potpisuje ravnatelj, odnosno u njegovoj zamjeni voditel]
racunovodstva,

VIL
Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ée se na Internet stranicama Ustanove.
/
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